لسوورة كيف تؤلف كتاناة ل سس مع امسا 


5-1 ©" _ همع ف كتايًا 2 20 


الأدوات والبرامج والتطبيقات المساعدة 


محمد بن عبدالله بن محمد الفريح 00 


ح) محمد عبدالله الفريح: 141710اه 
فهرسة مكتبة ا ملك فهد الوطنية أثناء النشر. 
الفريح؛ محمد عبدالله محمد. 
كيف تؤلف كتابًاة 
محمد عبدالله محمد الفريح 
ط؟ - الرياض 1717 اه. 
6لا صض؛ «7١‏ ه4١‏ سم. 
ردمك: مده لال 
-١‏ صناعة الكتب ؟- نشرالكتب. 

أ. العنوان. 


ديوي *#/اه, 017١‏ رقم الإيداع ١4/088‏ 


الطبعة الثانية 
لاه / اام 


حقوق الطباعة محفوظة للمؤلف 


لا يسمح بإعادة إصدار هذا الكتاب أو نقله 4 أي شكل 
أو واسطة:؛ سواء أكانت إلكترونية أو ميكانيكية, 
بماك ذلك التصوير بالنسخ «فوتوكوبي» أو التسجيل؛ 
أو التخزين والاسترجاء.؛ دون إذن خطي من المؤلف. 


يف تؤلف كتابا؟ 


الآدوات والبرامج والتطبيقات المساعدة 


فكرة وإعداد 


محمد بن عبد الله بن محمد الفريح 


دليل الكلمات المفتاحية (580) 0 


المترادافات والأضداد 7 
مصادر معلومات عن التأليف والتشر والطباعة ٠‏ 
مكنز منصات وبرامج التأليف والنشر ١‏ 
البيانات الضخمة (383 18أ8) ١١‏ 
الطباعة عند الطلب (500) ه١‏ 
برامج السيرالذاتية ١7‏ 
تنمية مهارة الكتاية من خلال القصة القصيرة الناقصة حل 
الطباعة وفتونها 7 
محركات البحث اللغوية 0" 
خطوط التنضيد 0" 
المعايير وأهمية العمل بها 0" 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


- 
العام مقالم امم 


دليل الكلمات المفتاحية 51500 


هي الكلمة أو الكلمات التي يدخلها الباحث 4 مربع الإدخال 4 محركات البحثء والتي على أساسها يقوم محرك 
البحث بجلب النتائج. إذا كنت من المبتدئين ‏ مجال ال 550 فعليك بمعرفة أهم الطرق لعمل إستراتيجية الكلمات 
المفتاحية لكتابك أو بحثك للحصول على ترتيب عال 4# النتائج الأولى 4 محركات ا لبحث من خلال هذه الكلمات» 
على الرغم من تغيير جوجل لخوارزمياته بشكل مستمر إلا أن الكلمات المفتاحية واستخدامها بشكل صحيح لاتزال 
تحتل مكانه مهمة؛ وذلك من خلال محتوى قوي وحصري ومتماسك ومُعبَّر عن الموقع؛ ويرد على أسئلة المستخدمين 


والباحثين. 


(6) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


تعريف الكلمات 


أهمية الكلمات المفتاحية: 
ا لوقيو لوقت والجهد للاعملية البسك 
". ضمانالوصول بدقة عالية ومخرجات جيدة. 


". الا غنى عنها اليوم مع تضخم حجم المعلومات. 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


المترادفات والأضداد 


هي الكلمات التي تعطي المعنى نفسه أو تدل على الموضوع نفسه أو متكافئة 2# المعنى. بحسب أحد تعريفات لسان 
العرب'" فإن الردف ما تَبعٌ الشيء وكل شيء تَبع قينا فهو ردك وإذا تتابع شيء خلف شيء؛ فهو الترادف» والترادف 
قضية لقوية «الأاليه موجودة ل ساكر النشات ولكن دار خللاق بيخ التحوييق وعلفاء اكلغة وعلماء الديق اللسلمية 
(نظرًا لارتباط هذا الموضوع بعلوم التفسير) قديماء واحتدم حديثًا حول وجوده 2# اللغة العربية. ومرد هذا الخللاف 
إلى ميزة 2# اللغة العربية» فكثرة ألفاظها أغرت به؛ ولكن اللأصول الاشتقاقية لهذه الكلمات تؤكد على فروق دقيقة. 


ويبحث عن المرادفات عادة ِك المكانز. 
إقراً المزيد على الرابط الآتى: 


91١ 9‏ ,0968| 6901109686967 0968] 8/96 96096 / أ ألقا/ ع ه. 3أ0عم !لاق .للا لقانلا 


(6) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


أهمية المترادفات والأضداد: 0000000 
.١‏ رفعالنذائقة اللغوية للكاتب. 0000 
؟. فهم التراكيب اللغوية وطرق استخدامها. 096--1313#[313#313#37313#3131 0 
“. تعطي قوة وجزالة للنصوص المكتوبة. 212100000 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


مصادر المعلومات عن التأليف والنشر والطباعة 

(ويكي هاو) هو حصيلة جهود جماعية لصنع أكشر أدلة عمل الأشياء إفادة ش العالم. كما هو الحال مع ويكبيدياء 
يُعدَ (ويكي هاو) تابعًا لويكي» بحيث يمكن لأي شخص كتابة أو تعديل صفحة موجودة عليه. تعاون آلاف الناس على 
كتابة 187,586 مقالا لكيفية عمل الأشياء. يصنف موقع أليكسا (ويكي هاو) ضمن أكثر ٠٠١‏ موقع رواجًا حول العالم. 


تقوم حاليًا (ويكي هاو) ببناء إصدارات للموقع بثلاث عشرة لغة من بينها الإنجليزية والإسبانية والألمانية 


والفرنسية والإيطالية والهولندية والبرتغالية والروسية والصينية والإندونسية 


والتشيكية واليابانية» وتأمل + ا لنهاية أن تطلق (ويكي هاو) بلغات أخرى؛ وهناك 4 
منصات تعليمية وتدريبية أخرى إما مفتوحة المصدر بالكامل أو برسوم رمزية: 
ولكنها مهمة جدَاء ولاغنى عنها اليوم 4 تطوير مهارات التأليف والكتابة والنشر 


والطباعة والتسويق. 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


ويكي هاو 


771111177 


#كاسيات_ 00 تعليقات المتدرب: 
.١‏ وصول سريع للمعلومات وبدقة عالية. 00 
؟. مصادر يعتمد عليها 4 عمل الأشياء وإتقانها. 0 1 0707101ظ12 


2 معلومات مركزة ومتخصصة للمجال المحدد ا 1 7ااا 100 1 7111111111 


المطلوب البحث عنه. 000ب 2010101 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


مكنز منصات وبرامج التأليف والنشر 

أصبح عالم التأليف والنشر والطباعة مزدحمًا بالبرامج والتطبيقات والمنصات الخاصة بهذه الفنون؛ لذا كان لا 
بد من جميع هذه البرامج 4# مكنز واحد يكون مرجعا لأآهل الاختصاص والمشتغلين بهذه الفنون؛ لذا كان هذا المكنز 
باكورة العمل على جمع هذه التطبيقات أ منصة واحدة لتكون الخطوة المقبلة بإذن الله العمل على تقييم وفرز هذه 


التطبيقات والتعرف إلى خصائصها وإمكاناتها وما توفره من خدمات وتسهيلات 4 مجال التأليف والنشر. 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


ما 
الاين عسسده 


الننا يل بن لدبي لل 


البيانات الضخمة 0218 8106 
عرف معهد ماكنزي العالمي سنة ٠١١‏ البيانات ا لضخمة بأنها أي مجموعة من البيانات التي بحجم يفوق قدرة 


أدوات قواعد البيانات التقليدية من التقاط؛ وتخزينء وإدارة وتحليل تلك البيانات. 


1 3 
ينا 
إرران لكا 5 
ع الاالاا الاك 11 أ 
111 ل الاكا؟ سه سسا 
مم افعو ال 0 0 0 
11 ]اللا نه 


11 ا 


0 ك1 للا يري ا 
01 


0 
1 1 ا 2 سه انان الاالل بكي 


ل ا 
سرد - أ 
لاللنا؟ 


بالقنا 


(©6) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


700 أخن فكرة إلى أين تتجه البيانات اليوم.‎ .١ 
313701111111111 ؟. محاولة الاستفادة منها 4 مجال التأليف والنشر ال‎ 
والترجمة.‎ 


1 توفير مجال جديد للبحث بش مصادر مختلفة 


و متنوعة ودقيقة. 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


الطباعة عند الطلب 01م 
الطباعة عند الطلب (بالإنجليزية: 10613170 01 +210 أو (01) هي نوع من أنواع الطباعة يعتمد على توفير 
الكاتب لمادة كتابه على موقع ويبء ولا يتم طباعة الكتاب أو المنتج عمومًا إلا عندما يطلب المشتري ذلك؛ ويدفع هذا 


المشتري مقدمًا ثمن هذا الكتاب» بعدها تبدأ عملية الطباعة والتوصيل. 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


ماكينة الطباعة 


إسبريسو (الااقاع) 


700000 التعرف إلى أنواع الطباعة المتنوعة ومستقبلها.‎ .١ 
؟". بدائل منافسة للطباعة التقليدية.‎ 


*. تغطية العجز والنقص 4 الا مكانات المتاحة 


لدى المؤلف والمبدع عمومًا. 


5. فتح آفاق جديدة ومتنوعة للمبدعين. 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


برامج السيرالداتية 

يكتقصى فخهنوع السيرة | قذااقة عل كدومن كل ها هو :تماق ححناة الغعرو اكيس توا ء كافك سايق اوحافية فخ 
مؤهلات أو دورات تدريبة أو وظائف سابقة قد التحق بها أو مازال يعمل بهاء وكل هذا يكتب بطريقة مرتبة وجذابة 
حتي يجبر من يقرؤه على أن يكوّن فكرة جيدة عنك» فسيرتك الذاتية هي واجهة لك؛ فهي المتحدث الرسمي والتي 
يتكلم بدك عنك أمام أشخاص لم تعرفهم من قبلء وتتنوع أشكال السيرة الذاتية وصورها وفق السيرة الذاتية 


ماياع كا 
1 0 يها : 
530 )عموز5ع0دء الا 


0 مومع 
021005 دوجم مسقوى ممصمية موحاميفهه 6 6ك ١‏ أ اننا 


بطريقة الانفوجرافيك أحدث طريقة بهذا الشأن. 


عفللعاك]اعص 


كلكا 


اد 


برامج تساعد على تجهيز السيرة الذاتية: 
اعلآأن8 /6 


ماع .)| مالك .الا لانالانا 


مطامء ,/ه |3 نذأ / .نالا لانانانا 


ماح». ]0 5م 53 .لنانلاننا 


مطامء ,ل |3 ناذأ / .نالا لانالانا 


.١‏ أهم مواقع عمل السيرة الذاتية للكتب. 
؟. طرق كتاية السيرة الذاتية. 
“. التعرف ف الى تطبيقات جديدة 4# كتابة 


السيرةالذاتية. 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


تنمية مهارة الكتاية من خلال القصة القصيرة الناقصة 

القصة القصيرة ليست مجرد قصة تقع ثْ صفحات قلائل؛ بل هي لون من ألوان الأدب ا لحديث ظهر 4# أواخر 
القرنالتاسع عشرء وله خصائص ومميزات شكلية معينة؛ لآنه من المؤسف أن هناك من يتعامل مع القصة القصيرة 
على أنها ناحية كمية ( حجم القصة ) فقط دون تفهم كامل لخصائصها. وتكمن أهمية القصة القصيرة 4# أنها 
شكل أدبي فني قادر على طرح أعقد الرؤى وأخصب القضايا والقراءات ذاتية وغيرية ونفسية واجتماعية» وبصورة 
دقيقة واعية من خلال علاقة الحدث بالواقع؛ وما ينجم عنه من صراعء؛ وما تمتازبه من تركيز وتكثيف 2# استخدام 
الدلالاتاللغويةالمناسبة لطبيعةالحدث وأحوال الشخصية وخصائص القص وحركية الحوار والسرد ومظاهر 
الخيال والحقيقة وغير ذلك من القضايا التي تتوغل هذا الفن الأدبي المتميز. 


قصمرواقعية موضوع 


71310003 .لمملا 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


مل0». 310/0003 ما للالالاللا . 
مطام.عاع 0ط أ /رمانءه؟/عع.نالم. 1اناة.للاللالالا . 
9 /مع ناعم طو ان اة.للالثانلا . 


لإ1 3680 /رمامءع.ء تاد أاهع 5م01 5.للاللالالا . 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


جم يح ين دل 


الطباعة وفئونها 

الطباعة هي إحدى وسائل الاتصال ا لعصر الحديث؛ وتعتمد عليها معظم الأعمال 4# يومنا هذا. فإعلا نات 
البضائع؛ وبطاقات الأسعارء والكتب المدرسية؛ والأوراق المالية» ما هي إلا مطبوعات. وقد عرف الإنسان فكرة الطباعة 
منن فجر التاريخ عن طريق ضغط الأشكال المراد التعبير عنها على الصلصال الطري. ويُعتقد أن الصينيين هم أول 
من عرف فن الطباعة بشكله الحديث؛ حيث استخدموا قوالب الخشب المحفور عليها أشكال مختلفة:؛ فكانت تبلل 
بالأصباغ ثم تضغط على ا لورق. ويُعدَ الصيني بي تشينج (81-50608 ) أول من قام باختراع حرف مستقل لكل رمز 
من رموزاللغة عام ه؛4١٠م‏ إلا أن تلك الفكرة لم تلاق قبولا لدى الصينيين؛ نظرًا إلى كثرة الرموزالمستخدمة ف 


اللغة الصينية. 


(6) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


المزيد من المعلومات: 
أنواع الطباعة وفنوتها 


11111 [ التعرف إلى أنواع الطباعة والمطابع. 151515151500ذ1|ز|[ز[ز|[|[|[ز[ز[ز[ز ز[‎ .١ 


؟. معرفةالخامات والمواد المستخدمة ف 


عمليات الطباعة والتجليد والخياطة. 


*. الاختبار بين البدائل المتاحة 4 هذا المجال. 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


محركات البحث اللغوية 


يقصد بها هنا محركات البحث والبرامج والتطبيقات التي تمكن الباحث من إيجاد كلمات وجمل وتحليلها 
وربطها واستخراج ما يحتاج من معلومات مفصلة» وتختلف هذه المحركات والبرامج 4 قوتها وتفصيلها ونتائجهاء 
وأعتقد أنه لا غنى للباحث والمؤلف والكاتب اليوم عن التعرف إليها واستخدامهاء فنتائجها وإمكاناتها مذهلة؛ وريما 


تغير وجه البحث العلمي والكتابة التي نعرفها اليوم وإلى الأبد. 


عم أوصغ يللا لاعئغع»ا5 


(6) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


اع ماع عمناد 


لدج 


عم أوصع يلا طعغع »|5 


تسيحات._ 0( 


2 المساعدة على اختيار موضوعات جديدة‎ .١ 
مجال الكتابة.‎ 

؟. تحليل البيانات وفمًا للكلمات والموضوعات. 

“. التعرف إلى مستقبل هذا النوع من المحركات 
وأثرها 2# التأليف والنشر. 


(0) جميع الحقوق محفوظة للمؤلف 


ونا0 005 5ع | لامع 8816م 


المدونة اللغورة ملعلمي اللغة العرببة م 


خطوط التنضيد 

التطبيق الناجح لعملية التنضيد 4 اللغة العربية واللغاتالأخرى التي تستعمل الخط العربي هو دون شك ليس النهاية لهذه 
المسألة. ففي الحقيقة» يوجد لي تنضيد اللغات الأوروبية, فهي بداية جديدة؛ لأن أنواعًا كثيرة من الطباعة - التي 4 طبيعتها 
كانت صعبة خ الإنتاج - أصبحت شيئًا لها أشكال وأنواع مختلفة # كل من الإنتاج والتوفير. والأمثلة الواضحة على ذلك هي 
الصحف اليومية التي تتكون من عدد كبير من النصوص من مصادر مختلفة لتكون مجمعة ب شكل تركيبي» وتطبع كلها ع 
أعداد كبيرة 4 وقت وجيز وخلال ساعات فقط؛ والقاموس هو الآخر مثال على ذلك إذ يحتوي على مجموعة متنوعة معتبرة من 
أنماط النصوصصء والحركات والرموزالتيبوغرافية الضرورية لهدف التمييز. والمنفعة الآأساسية التي من الممكن أن يبحث عنها 
لصبو وائتي دجوي قر حلب التركين ملكي ع الطوير اقباط الخد عونا عن بعال | لتصوض! لمرو بلسي 2 
أنظمة التركيب التصويري؛ أو على الأقل 4 بعضهاء من الواجب الآن أن يكون خلق بعض 
الخطوط الجديدة ممكنا بناءً على شكل الخط المسمى (الرقعة) حتى نصوص نستعليق 
(035183/110) التي ستضيف للطباعة العربية تنوعًا فيما يخص التعبير المرئي الذي 
يُعدَ ضروريًا ومهما ‏ دور النشرالمتطورة جدًا. وهذا المظهر من التنضيد الفوتوغراخ 
-تأثيره على خلق خطوط جديدة- لا بد له أن يغير الفكرةأوالرأي الذي من خلا له 
يُنظرإلى مخططات الإصلاح النصي الكثيرة التي يدّعي إ ليها من حين لآخر. وسيستمر 
تبسيط أشكال الحرف العربي ليكون نشاطا ذا قيمة (طبعًا ث حدود القبول العام)؛ لكن 
يجب أن يكون لأسباب غير تقنية. 


تحميل دليل نحو حياة رقمية 


.١‏ معرفة أنواع الخطوط ومصادرها وأهميتها. 
". التمييز بين الجيد والردئ والأصلي والمقلد منها. 
“. معرفةالخطوط المناسية لتخصصات الكتب 


المختلفة. 
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8ع 5ع م لحأ /روعع اناا 0/5ام». أعع ]اع م 5 31.113 .للاللالنا 
كمع أط 2 ه-عع2/1/عء. م م طدم هام .تالقانلا 
/1573421ط ل ذو /رط راعج . دل 2 لقا لقالا لال الالالال 
ما0ء. 11 ام /ذ1 .للا لالالالا 

/أك! اننا / رمم . 3ط اننال لقاقكانا ما .للالقانلا 

0ا0». ]5 3ع حام قناع .للا لالا للا 


01م.ع ألا دطا_رع ]نام مه / 5نامع ماباء 00 /دع ]لاوم أ / ناه 3/3/3 5. نالع. 51 3)! .الا تالالا 


العام مفارم امم 


المعايير 


المعيار ( 2 الفلسفة ) : نموذج متحقق أو متصور لا ينبغي أن يكون عليه الشيء؛ العلوم المعيارية : المنطق والأخلاق؛ 
والجمال » ونحوها عيار؛ مقياس يقاس به غيره للحكم والتقييم. 

+4 الأساسء المعيار عبارة عن طريقة متفق عليها للقيام بالأشياء. وقد يتعلق الآمر بإنتاج منتج أو إدارة عملية 
أوتقديم خدمة؛ أو توريد مواد - ويمكن أن تغطي المعايير مجموعة ضخمة من الأنشطة والأهداف تضطلع بها 
المؤسسات» ويستخدمها عملا وها. 

المعايير هي الحكمة المستخلصة من أصحاب الخبرة 4 مجالهم؛ ومن يعرف احتياجات المؤسسات التي يمثلونها - 
أشخاص مثل المصنعين أو البائعين أو المشترين أو العملاء أو الاتحادات التجارية أو المستخد مين أو المنظمين. 


تمتد مجموعتنا لأكثر من ٠٠٠١‏ معيار حالي. وتم تصميمها للاستخدام 


الطوعي؛ لذاالأمريرجعإليكء؛ فأنت لست مجبرًا على اتباع مجموعة من 
القواعى لهب |النحراة علناك: وتعرطن علباك كر قا كلشباء سباك على فهو اقل 

المعايير هي المعرفة. توجد أدوات فعالة يمكنها المساعدة على توجيه الابتكار جم : 
وزيادة الإنتاجية» حيث يمكنها جعل المؤسسات أكثر نجاحًا وجعل حياةالناس 
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ا لطا 
للمعايير نحو وضع المعايير 


05. 


اكاسيات_ 00 تعليقات المتدرب: 
.١‏ معرفة مصادر المعلومات عن المعايير. ا ا ا ااا ا ا 0 
؟. أهمية المعايير ث4 حياتنا اليومية. الا ال-1 ش*(3ظ 


*. التعرف إلى معايير الكتب المتنوعة. 


:. معرفة مستقيبل المعايير. 
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